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1. Inledning

1.1.  Anvisningarna till fondavtalet

Dessa anvisningar till fondavtalet ("Anvisningarna”) syftar till att ge
information till fondforvaltare gallande bland annat registrering av fonder
inom premiepensionssystemet samt innehaller vissa villkor och instruktioner
bland annat fér Pensionsmyndighetens handel i de fonder som erbjuds pa
fondtorget. Ytterligare villkor avseende handel dterfinns i Bilaga B.
Information kring Pensionsmyndighetens roll i premiepensionssystemet och
dess relation till Fondtorgsnamnden och fondférvaltare aterfinns i
fondavtalets huvuddokument.

Efter att fondavtal ingdtts maste fondforvaltaren uppfylla kraven och
villkoren fér godkand kursrapportering och komplett registrerad
fondinformation for att fonden slutligen ska kunna bli valbar pa fondtorget.

Anvisningarna finns tillgéngliga pa svenska och engelska. Den svenska
sprakversionen ar gallande. Den engelska 6versattningen finns enbart som
stdd och referens.

2. Administration och handel

2.1. Kommunikation via Focus

| det dagliga samarbetet mellan Pensionsmyndigheten och fondférvaltaren
anvands ett webbaserat kommunikationssystem — Focus. Kommunikation via
Focus ar ett krav fran Pensionsmyndighetens sida.

Focus krdveringen sdrskild programvara. Det som behdvs ar en fungerande
Internetanslutning, anvandar-1D och sdkerhetsdosor (SecurID).

Focus bestar av tva delar, med separata inloggningar:
e FocusFund Trade
e FocusFundinfo
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2.1.1. FocusFund Trade

Focus Fund Trade anvands for overforing av handelsorder, inrapportering av
avrakningsnotor, andelskurser, innehavsredovisning och allman information
kring fondhandeln.

2.1.2. FocusFundinfo

Focus Fundinfo anvands for fondforvaltarens inrapportering av
fondinformation, hallbarhetsinformation, historiska andelskurser och
fondavgifter. | Focus Fundinfo kan fondforvaltaren ocksa granska hur fonden
arupplagdiPensionsmyndighetens system och har méjlighet att korrigera
fondinformationen.

2.1.3.  Anvandarhandbok Focus
Anvandarhandbok for Focus finns att tillga i Focus och kan dven skickas ut pa
forfragan.

2.2. InloggningiFocus

Inloggningen i Focus tva delar sker genom separata sakerhetsdosor (SecurelD)
med separata anvandar-ID.

Varje SecurID-dosa har hemliga krypteringsnycklar som sakerstaller att de
koder som framstalls ar unika for varje enskild inloggning. Koderna
presenterasien display som uppdateras automatiskt en gang per minut.

2.2.1. Bestallning av sakerhetsdosor
For att fa tillgang till sédkerhetsdosor maste fondférvaltaren bestélla dosor via
sarskilda blanketter.

For Focus Fund Trade tillhandahaller Pensionsmyndigheten tva
sakerhetsdosor gratis till respektive fondforvaltare. Fondforvaltare kan
erhalla fler dosor efter bestallning. For ytterligare dosa faktureras
fondforvaltaren enligt Pensionsmyndighetens vid var tid gdllande inkopspris
(for ndrvarande 1500 SEK per dosa), att betalainom 30 dagar.

For Focus Fundinfo tillhandahaller Pensionsmyndigheten en sdkerhetsdosa
gratis till respektive fondforvaltare. Fondforvaltare kan erhalla ytterligare
dosor efter bestadllning. Fér den ytterligare dosan faktureras fondforvaltaren
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enligt Pensionsmyndighetens vid var tid gdllande ink&pspris (for narvarande
1500 SEK per dosa), att betalainom 30 dagar.

For de fondférvaltare som sa dnskar finns mojlighet att ha flera dosor for
rapportering av fondinformation om fondférvaltare anlitar olika
rapportorer/bolag for detta andamal.

Pa bestéllningsblanketterna ska fondférvaltaren utse en ansvarig person for
dosorna. Den ansvarige personen kommer att erhalla dosorna och dven vara
Pensionsmyndighetens kontaktpersonialla drenden som géller dosorna (t.ex.
upplasning och byte av PIN-kod) och inrapportering av fondinformation.

Tillsammans med sdkerhetsdosan tillhandahaller Pensionsmyndigeten
anvandarfdreskrifter. Fondforvaltaren ansvarar for att férvara dosor och kod
enligt anvandarforeskrifterna for sakerhetsdosan.

For assistans eller fragor angaende sdkerhetsdosorna, vanligen kontakta
fondadministratdrerna via fundadmin@pensionsmyndigheten.se.

2.3. Godkand kursrapportering och komplett registrerad fondinformation

N&ar mojlighet till inloggning i Focus Fund Trade erhallits kan andelskurser
rapporteras for den aktuella fonden. Pensionsmyndigheten kontrollerar att
kursrapporteringen fungerarinnan fonden blir tillganglig for handel i
systemet.

Dartill ska den fondinformationen som efterfragas for fonden registreras i
Focus Fund Info. Informationen anvands bland annat for att informera
pensionsspararna om fonden via Pensionsmyndighetens webbplats, i separat
fondfaktablad och i Pensionsmyndighetens fondkatalog. Instruktion fér hur
man gor for att registrerainformationen i Focus finns i Anvandarhandbok
Focus, den kan laddas ner via Focus eller erhallas fran Pensionsmyndigheten.
Innan informationen ar komplett kommer inte fonden att finnas tillganglig for
handelisystemet. Det dr darefter viktigt informationen uppdateras I6pande.
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3. Administrativa krav fondhandel

| fondavtalets Bilaga B (Handel i fonder) specificeras en rad administrativa

krav pa fondférvaltaren.

3.1. Dagligaadministrativa rutiner

Varje dag ska fondforvaltarens administration utféra féljande i
Pensionsmyndighetens handelssystem Focus Fund trade:

Tid (CET)

Aktivitet

9:30 - 12:00 Dag1

Bekrafta ordrar - LoggainiFocus
Fund trade, hamta och bekrafta
fondordrar, information om fondens
bryttider framgar av avsnitt 4 i
Bilaga B.

14:30 — 21:00 Dag 1 eller 08:00 —
11:00 Dag 2

Daglig kursrapportering - Loggain i
Focus Fund trade och avrapportera
andelskurser for Dag 1.

14:30 — 21:00 Dag 1 eller 08:00 —
13:00 Dag 2

Rapporterain avrakningsnota pa
utforda ordrar. Tiden kan forskjutas
till nastkommande dygn om fonden
har forlangd handel och/eller
fordrojd rapportering (Ids mer om
dettaihandelsavsnittet nedan).

3.2. Manadsredovisning

Fondférvaltaren skaiFocus Fund trade redovisa Pensionsmyndighetens
innehav i fonden senast den tredje handelsdagen efter varje manadsskifte.
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4., Handelifonderna

Pensionsmyndighetens handel utgar fran pensionsspararnas fondbyten,
placering av pensionsrétter, dterbetalda rabatter, arvsvinster, avgifter och
pensionsutbetalningar. Detta innebar att storleken pa affarerna kan variera
kraftigt mellan enskilda dagar. For att undvika alltfér sma ordrar har
Pensionsmyndigheten ett handelslagerirespektive fond.

4.1.1. Pensionsmyndighetens handelscykel
Nedan foljer en kort beskrivning av hur Pensionsmyndighetens handelscykel
normalt ser ut. Samtliga tidsangivelser nedan avser svensk tid.

Dag0

Pensionsspararen begér ett fondbyte, fram till klockan 24.00 (mandag-
torsdag samt sondag).

Dag1
Pensionsmyndigheten sammanstaller kép- och sdljorderi de olika fonderna.

KI. 09:30 skickar Pensionsmyndigheten en nettoorder per fond till
fondforvaltare via Focus Fund trade. Mellan klockan 09:30 och 12:00 kan
fondforvaltare loggain i Focus Fund trade och hamta/bekrafta dagens order.

Fondforvaltaren faststaller fondandelskurs fér Dag 1 och genomfor
Pensionsmyndighetens order till denna kurs. Om fonden ar registrerad med
"fordrojd handel” sker dock Pensionsmyndighetens handel till andelskursen
for Dag 2. Dagen till vars andelskurs handeln sker bendmner
Pensionsmyndigheten som Affarsdag.

Fondforvaltaren rapporterar dagens fondandelskurser till
Pensionsmyndigheten via Focus Fund trade. Rapporteringen sker mellan
14:30-21:00.

Dag 2

Fondforvaltare sominte rapporterat fondandelskursen under eftermiddag
Dag 1 rapporterar in kursen pa morgonen Dag 2 mellan klockan 08:00 och
11:00. For fondforvaltare som inte har mojlighet att berdknasin
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fondandelskursinnan klockan 11:00 kan det finnas mdjlighet att registrera
fonden med "fordrojd rapportering”. Kursrapportering/avrakningsnota
forskjuts da en dag framat i Focus Fund trade.

Fondforvaltaren rapporterar in nota via Focus Fund trade fér gardagens affar
mellan klockan 08:00 och 13:00.

4.2. Fordrojd handel

Enligt fondavtalets Bilaga B (Handel i fonder) ska en order som
Pensionsmyndigheten lamnarinnan klockan 10:00 pd orderdagen verkstallas
till samma dags andelskurs (Affdarsdag) Fér en fond vars bryttider omojliggor
detta kan Pensionsmyndigheten medge att affarsdag for fonden ska varaden
handelsdag som féljer efter orderdagen. Detta innebar att fonden har sa kallad
fordrojd handel.

4.3. Fordrojd rapportering

Enligt fondavtalets Bilaga B (Handel i fonder) ska bekraftelse av en order ske
senast klockan 13:00 dagen efter Affarsdagen. Pensionsmyndigheten kan
dock medge att bekraftelse sker senast klockan 13:00 tva dagar efter
Affarsdagen. Detta innebdr att fonden har sa kallad férdrojd rapportering.

4.4, Pensionsmyndighetens handelslager och intern handel

For att underlatta administrationen i fondhandeln och halla nere de
transaktionskostnader som ar férknippade med betalningar har
Pensionsmyndigheten ett handelslager.

Det forekommer att pensionsspararnas fondbyten vissa dagar enbart regleras
genom intern handel, det vill sdga mot Pensionsmyndighetens handelslager.

4.5. Daglig kursrapportering

Det ar av storsta vikt att Pensionsmyndigheten far korrekta andelskurser fran
fondfdrvaltaren varje dag, dven de dagar som Pensionsmyndigheten inte
skickar nagon order. Intern handel hos Pensionsmyndigheten kan forekomma
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utan att extern handel mot fondfdrvaltaren sker. Kurserna anvands dven for
berdakning avkommande order samt till fondinformationen for spararna. Om
fondforvaltaren justerar sin andelskurs i efterhand ska Pensionsmyndigheten
omedelbart kontaktas.

4.6. Ordrarviafax

Vid sarskilda tillfallen kan ordrar komma att faxas till fondférvaltaren. Detta
sker alltid tillsammans med separat kommunikation med fondforvaltaren.
Faxorder fran Pensionsmyndigheten undertecknas av behériga personer i
enlighet med signaturlista for fondhandel.

5. Betalningar till Pensionsmyndigheten

Allinformation som behdvs for att utfora betalningar till
Pensionsmyndigheten finns i separat betalningsinstruktion, Payment
Instruction for the Swedish Pensions Agency.

Betalningar till Pensionsmyndigheten maste innehalla
Pensionsmyndighetens ordernummer och ska utféras genom
kontoinsattning. For betalningar i utlandsk valuta maste Swift/BIC-adressen
till Pensionsmyndighetens bank samt kontonummer for respektive
valutakonto anges saval som myndighetens ordernummer.

Notera att Fondforvaltaren respektive Pensionsmyndigheten ska sta for sina
egna avgifter och kostnaderi samband med betalningar. Vid betalning i
utlandsk valuta ska koden SHARE anges. Pensionsmyndigheten kan endast
garantera att myndighetens bank betalar ut hela myndighetens remittering.
Om mottagande bank eller transfereringsbanker drar avgifter pa likviden far
Fondforvaltaren std for dessa avgifter, alternativt skicka en annan
betalningsinstruktion.

Vid fragor gallande betalningar kontakta finansadministratérerna pa
finansadmin@pensionsmyndigheten.se.
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6. Fondinformation m.m.

6.1. Rapportering av fondinformation i Focus

Med fondinformation avses till exempel hallbarhetsinformation,
fondférmogenhet, omsattningshastighet, portfoljférdelning, tio stérsta
innehaven samt ett antal texter som beskriver fonden. Vilka uppgifter
Pensionsmyndigheten behdver for sammanstallning av fondkatalogen och
fondfaktabladen redovisas nedan samti Anvandarhandbok Focus.
Fondforvaltaren skainitialt registrera och darefter I6pande uppdatera Focus
Fundinfo med den information kring fonden som Fondtorgsnamnden eller
Pensionsmyndigheten efterfragar och som framgar av Anvandarhandbok
Focus. Uppdatering av de olika uppgifterna sker tex. |0pande, kvartals-
respektive arsvis senast den 20:e i manaden efter foregadende kvartals-
respektive arsslutberoende pa vad informationen géller. Fondférvaltaren ska
darutdver tillse att all information ar aktuell och ska snarast efter eventuella
forandringar uppdaterainformationeniFocus.

Nar fonden registreras hos Pensionsmyndigheten ska Fondfdrvaltaren dven
lamna historiska utdelningsjusterade andelskurser. Om dessa ar i SEK ska det
skeiFocus Fundinfo. Om andelskurserna driannan valuta an SEK ska de
istdllet skickas till Pensionsmyndigheten via e-post. Andelskurs rapportering
ska omfatta den senaste 10-arsperioden eller den kortare tid som fonden har
funnits. De historiska kurserna anvands for berakning av avkastning och
riskmatt.

Fondforvaltaren atar sig att efterleva de krav som vid var tid stélls pa texternai
systemet. Samtliga texter ska bland annat vara férfattade pa svenska och
facksprak ska undvikas. Texterna ska vara objektiva, informativa och gélla den
aktuellafonden. Texter som "arets fond", "férvaltad av basta forvaltaren"
eller "bast vardeutveckling" arinte tillatet.

6.2. Rapportering av avgiftsuttag (ur fonden)

Fondfdrvaltaren skaiFocus Fundinfo rapportera alla avgifter och kostnader
som tagits ut uren fond. Rapporteringen ska ske senast den 28 februari
avseende foregaende kalenderar. Fondforvaltaren ska rapporterain
kostnaderna kvartalsvis senast den 20:e i manaden efter foregaende kvartals
slut,ominte annat anges sarskilt i dessa Anvisningar eller av
Pensionsmyndigheten.
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Uppgifterna som rapporteras till Pensionsmyndigheten anvands for tre olika
andamal:

1. Pensionsmyndighetens fondinformation som lamnas i katalog,
fondfaktablad och pa myndighetens webbplats.

2. Pensionsmyndighetens berdkning av den eventuella prisreduktion
som fondforvaltaren ska betala till myndigheten.

3. Redovisning till varje enskild pensionssparare av hur mycket
forvaltningen har kostat pensionsspararen i kronor for varje fond
denne har haft medel placerade i under det féregaende aret.

6.3. Information om férandringar m.m.

En fondforvaltare ska enligt fondavtalets villkor underratta
Fondtorgsnamnden om viktigare férandringar, till exempel avseende den fond
som erbjuds pa fondtorget eller fondférvaltarens organisation och
verksamhet. Anledningen till detta dr bland annat att férandringen kan
innebara att Fondtorgsndmnden eller Pensionsmyndigheten maste vidta
nagon atgard, till exempel att granska och godkadnna forandringen i
forhallande till fondavtalets villkor, informera pensionssparare eller dndra
information i respektive myndighets system. Det ar darfor viktigt att
fondforvaltaren underrdttar Fondtorgsnamnden om kommande fordndringar
sd snart som mojligt och i god tid innan forandringen genomfors. De ndrmare
tidpunkterna for nar en fordndring ska meddelas till Fondtorgsndmnden
framgar av fondavtalet.

Andringar som enbart berér handelsrelaterad information kan Iamnas direkt
till Pensionsmyndigheten. Anmalan av fordandringar gors med formularet
”Andringsanmalan” som finns tillgangligt pa Pensionsmyndighetens
webbplats. Formuldret ska undertecknas av behorig firmatecknare for
fondfdrvaltaren och skickas till fundadmin@pensionsmyndigheten.se,
tillsammans med behdrighetshandling for firmatecknaren.
Behorighetshandlingen bér inte vara dldre &n tre manader.

Nedan féljer exempel pa dndringar/fondhandelser som sarskilt kan relatera till
Pensionsmyndighetens handel och system.
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6.3.1.  Administrativa forandringar

Administrativa forandringar som galler fonder eller fondforvaltare kan
medfdra att Pensionsmyndigheten till exempel maste andra eller anpassa
informationenisina system. For att samarbetet mellan Pensionsmyndigheten
och fondférvaltaren ska fungera dr det darfor viktigt att forvaltaren i god tid
informerar Pensionsmyndigheten om planerade administrativa férandringar.

Fondforvaltaren ska informera Pensionsmyndigheten till exempel infor
andringar avseende:

e rutinereller bryttider fér handel med fondandelar eller for berakning

av andelskurs for fondandelar

e kursrapporteringsrutiner

e handelscykel

e betalningsrutiner/kontouppgifter

e administrationsbolag och transfer agent

e uppgifterom kontaktperson fér handeln.

7. Dagligadministrativ rutin

Information om fondernas avgifter och kostnader lamnas av Fondforvaltaren i
Focus Fundinfo. I det fall kvartalsvis fakturering ska ske av Prisreduktionen,d v
svid skillnad mellan ordinarie Férvaltningskostnader och Upphandlat pris, sa
utgar denna fran rapporteringen. Efter varje arsskifte begar
Pensionsmyndigheten dven in en arsrapportering for kontroll och eventuella
korrigeringar.

7.1. Initial information
Infér en fonds etablering pa fondtorget ska Fondfdrvaltaren inkomma med

den information som Pensionsmyndigheten efterfragar, inklusive de
uppgifter som efterfragas i den administrativaanmalningsblanketten.

7.2. Kvartalsvis kostnads- och avgiftsinformation for fakturering

Fondforvaltare ska senast den 20:e i manaden efter kvartalets utgang for varje
fond rapportera dtminstone féljande poster avseende senaste kvartalet
(procentiarstakt) (se Bilaga A for definitioner):
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* forvaltningsavgifter (i forekommande fall jamte prestationsbaserad avgift)
* andra administrations- eller driftskostnader
* Upphandlat pris

| forekommande fall ska s.k. Kostnadsuttagskvot (TK) rdknas fram. TK = FAD +
Prestationsbaserad avgift

FAD= Fondens forvaltningsavgifter och andra
administrations- eller driftkostnader enligt
Europaparlamentets och radets férordning nr
1286/2014 (PRIIP-férordningen) samt EU-
kommissionens delegerade forordning 2017/653.
FAD ska angesiprocent med sex decimaler

Kostnader for vardepappersutlaning, grupptalan eller andra kostnader enligt
Fondtorgsnamndens bestammande, vilka kostnader ar forbundna med en
nettointaktifonden, skaredovisas till Pensionsmyndigheten av
fondfdrvaltaren men inte medrdaknas i Forvaltningskostnader av myndigheten
vid berdakningen av det Upphandlade priset och eventuell Prisreduktion.

7.2.1. Prestationsbaserad avgift

Om fondfdrvaltaren berdknar och tar ut prestationsbaserad avgift manadsvis
eller kvartalsvis, men sedan gor en arsvis justering far faktureringen géras om
efter arsskiftet. Detta redovisasiarsrapporteringen.

Om fonden inte har prestationsbaserad avgift ardenna del av TK 0%.
7.2.2. Deadline for rapportering av avgifter och kostnader

Senaste datum for den kvartalsvisa rapporteringen av avgifter och kostnader
arden 20 januari, 20 april, 20 juli och 20 oktober.

Version 1.0

14 (15)



r:ll- Fondtorgsnamnden Drre:LUP 20262

Swedish Fund Selection Agency

7.3. Arligavgiftsinformation for kontroll

Fondforvaltare ska senast den 20 februari for varje fond och med
utgangspunkt i de poster som angivits ovan redovisa foregaende ars
genomsnittliga avgifter och kostnader. Den avgiftsrapporteringen anvands
for kontroll av féregaende ars fakturering.

7.3.1.  Transaktionskostnader

| samband med rapporteringen av avgiftsinformation for arlig kontroll ska
fondforvaltaren dven redovisa fondens direkta transaktionskostnader,
varmed avses faktiskt erlagt courtage.

7.3.2. Andrad avgift

Om avgifterna dndras under aret eller vid arsskiftet sa att berakningsgrunden
och informationsgrunden blir missvisande ska fondforvaltaren redovisa detta
i Focus.
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